CAMARA MUNICIPAL DE UBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N.° 3/2026

Dispde sobre as atribui¢cdes da fungdo
gratificada de Agente de Contratagdo e de
Controlador Interno no dmbito da Cdmara

Municipal de Ubd.

A Camara Municipal de Uba promulga:

Art. 1° Esta Resolugio tem por objetivo estabelecer as atribui¢des das fungdes gratificadas de
Agente de Contratagdo e de Controlador Interno, no &mbito da Camara Municipal de Uba.

Art. 2° As fungdes de Agente de Contratagdo e de Controlador Interno deverdo ser exercidas
por servidores publicos efetivos, designados por meio de Portaria expedida pelo Presidente da Camara
Municipal, devendo, sem prejuizo, desempenhar as atribui¢des inerentes aos seus respectivos cargos
de origem, nos termos da Lei Complementar n.° 227, de 3 de fevereiro de 2023.

Art. 3° Os servidores designados para as fungdes de Agente de Contratagio e de Controlador
Interno fardo jus a gratificagdo, calculada sobre o valor do vencimento base, enquanto perdurar a
designagdo, em conformidade com a legislagdo que disciplina as fungdes gratificadas no ambito da
Camara Municipal de Uba.

§1° A gratificagdo de que trata o caput deste artigo néo serd cumulativa com outras da mesma
natureza e ndo se incorporara aos vencimentos do servidor, para qualquer efeito.

§2° Em caso de férias ou afastamento do titular por periodo superior a 30 (trinta) dias, sera
designado substituto, que faré jus a gratificagdo no mesmo percentual previsto no caput deste artigo,
durante o periodo de substitui¢do.

Art. 4° As atribui¢des das fungdes de Agente de Contratagdo e de Controlador Interno
constam, respectivamente, nos Anexos I e II desta Resolugéo.

Art. 5° O Presidente da Camara Municipal de Uba podera regulamentar esta Resolugdo por

meio de Portaria, no que couber.

Art. 6° Esta Resolugdo entra enfl vigor na data de sua publicag@o.

Presidente da Camara Municipal de Uba

VEREADOR LUCAS RUFINO ZOCOLI
1° Secretario da Camara Municipal de Uba
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CAMARA MUNICIPAL DE UBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO 1

AGENTE DE CONTRATACAO

Pessoa designada para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagao.

L.
1L

ML
IV.
V.

L
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VIIL

IX.

XI.
XII.

XIII.
XIV.

XV.

XVI.

Conduzir a sessdo publica de licitagdo;

Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo
desses documentos;

Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
Coordenar a sessio publica e o envio de lances;

Verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisio;

Indicar o vencedor do certame;

Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
adjudicagdo e homologagdo;

Elaborar e atualizar o cadastro dos fornecedores da Camara Municipal;

Elaborar e manter atualizado o catalogo de material e o cadastro de precos correntes dos
materiais de emprego mais frequentes na Camara Municipal,

Testar os requisitos legais a condigdo de fornecedor;

Todas as atividades previstas na legislagdo especifica sobre Licitagdes e Contratos
Publicos bem como nas leis vigentes e que vierem a ser editadas e promulgadas sobre
Licitagdes e Contratos Publicos;

Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo de tarefas tipicas do cargo sob sua
direcao;

Executar outras tarefas correlatas e tipicas do cargo sempre que necessarias, por iniciativa
prépria ou que lhe forem atribuidas por superior.
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CAMARA MUNICIPAL DE UBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO II

CONTROLADOR INTERNO

Realizar controle contabil, financeiro, or¢amentario, operacional e patrimonial da Camara quanto a

legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade.

L.
II.

III.

IV.

VL

VIIL

VIIIL.

IX.

Assegurar que ndo ocorram erros potenciais, mediante a Analise de Risco (Norma 2110);
Manter o Diretor Geral informado das ocorréncias administrativas de destaque, proporcionando
condi¢des para que sejam implementadas, se necessario, medidas corretivas indispensaveis a
gestdo da coisa publica;

Avaliar o cumprimento do orgamento da Camara Municipal, auxiliando em sua elaboragéo e
fiscalizando sua execug¢do;

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo
or¢amentdria, financeira, patrimonial e fiscal, nos setores da Camara Municipal;

Dar ciéncia ao Presidente da Cadmara Municipal e ao Tribunal de Contas de qualquer
irregularidade que tomar conhecimento; Avaliar e, quando for o caso, indicar a contratagdo de
auditorias externas e independentes, com o objetivo de criar condigdes indispensaveis para
assegurar a eficacia ao controle externo; Efetuar estudos e propor medidas visando promover a
integragdo operacional do controle interno da Camara Municipal; Propor metodologias para
avaliag@o e aperfeigoamento das atividades do controle interno da Camara Municipal; Elaborar
e emitir relatorio acerca dos resultados obtidos mediante o acompanhamento e a avaliagdo dos
controles existentes, o qual devera ser informado ao gestor;

Analisar a prestagdo de contas da Camara Municipal, a ser encaminhada ao Tribunal de Contas,
emitindo parecer técnico quando necessario;

Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo, utilizagdo ou guarda de bens e
valores publicos, e de todo aquele que por agdo ou omissdo, der causa a perda, subtracdo ou
estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade da Camara Municipal;
Zelar pela organizago e manuteng¢ao atualizada dos cadastros dos responsaveis pela tesouraria,
bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado, controle de patrimonio, controle de
abastecimento, de manuteng¢do de veiculos e obras;

Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres
da Camara Municipal;

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;
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ESTADO DE MINAS GERAIS

XI. Manter o servidor de dados da Cémara, relativo ao setor, atualizado e organizado;
XII.  Orientar os servidores que o auxiliam na execugdo de tarefas tipicas do cargo sob sua dire¢do;
XIII.  Executar outras tarefas correlatas e tipicas do cargo sempre que necessarias, por iniciativa

propria ou que lhe forem atribuidas por superior.
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