Camara Municipal de Uba
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N.° 74, DE 13 DE AGOSTO DE 2025

Dispée sobre as fungdes e da designagdo da Equipe de
Apoio, Comissdo Fiscal Técnica e Gestores de Contratos para

os procedimentos licitatorios da Cdmara Municipal de Ubd.

O Presidente da Camara Municipal de Ub4, com fulcro no art. 54, II, da Lei Organica

Municipal, no Art. 17, II, do Regimento Interno da Cdmara Municipal de Ub4,

RESOLVE:

Art. 1° Designar, para compor a Equipe de Apoio que auxiliara o Agente de Contratagfio, os
seguintes servidores:

I — Luciano Lamarca — Matricula 3451;

II — Bruno Reis Pinto — Matricula 3961;

IIT — Gabriela Martins Cancela — Matricula 3371;

Art. 2° Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o agente de contratagdo no exercicio de suas
atribui¢Oes, inclusive na andlise, conferéncia e aprovagio dos documentos que constituem as fases
iniciais dos procedimentos de contratagéo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade.

Art. 3° Designar, para compor a Comissio Fiscal Técnica, responsavel pelo acompanhamento
da execug¢fo do contrato, os seguintes servidores:

I — Ariadna Zonta Rodrigues — Matricula 4261;

IT — Bruna Mariana Tito — Matricula 4931;

III — Gabriela Dahir dos Santos — Matricula 3291;

IV — Diones Ferreira de Almeida — Matricula 4001;

V — Gisele Caires Fernandes — Matricula 5071;

VI — Luany C. Guilhermino Porto — Matricula 4181;

VII — Alexandre A da Cunha Dini — Matricula 4341;

Art. 4° Cabera a Comissdo Fiscal Técnica do contrato:
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I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

I - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdio do contrato, com a descrigdo do que for necessatio para a regularizacio das faltas ou dos
defeitos observados;

III - emitir notificagdes para a corre¢fo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definigéio de prazo para a corregio;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagiio que demandar decisfio ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéio tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

VIII - participar da atualizago do relatdrio de riscos durante a fase de gestdio do contrato;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessirias, na elaboracio do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de caréter técnico.

Art. 5° Designar, como Gestores dos Contratos, responsaveis por fiscalizar, acompanhar e
verificar a execugio em todas as suas fases, até o recebimento do objeto e/ou servigo, os seguintes
servidores:

I — Edna Lucia Pinto de Abreu — Matricula 15112;

IT — Diana Pereira da Silva Santos — Matricula 3021;

Art. 6° Cabera aos Gestores dos Contratos:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;
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IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do conlratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagio do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administrago;

V - coordenar os atos preparatorios & instrugiio processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n.° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdio do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestéio do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugio contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
¢ aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdio de processo administrativo de responsabilizacio
para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n.°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 7° A Equipe de Apoio, a Comisséo Fiscal Técnica e os Gestores de Contrato exercerfio,
além das fungdes definidas nesta Portaria, aquelas previstas na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
e no Decreto Federal n.° 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Art. 8° Para cada contratago formalizada no 4mbito da Cdmara Municipal de Ub4, os fiscais

e o gestor do contrato serdo designados por ato préprio e interno, considerando a natureza e a
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complexidade do objeto, mediante comunicagdo formal expedida pelo Diretor de Patrimdnio,
Licitagdo e Compras, a qual integraré o respectivo processo administrativo.
Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 10 Revoga-se a Portaria n.° 18, de 9 de junho de 2022.
Registre-se, Publique-se ¢ Cumpra-se.

Ub4, 13 de agosto de 2025,

JOSE MARIA FERNANDES
a Camara Municipal de Uba
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