Camara Municipal de Uba

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 014/2024
DE 07 DE MAIO DE 2024

REGULAMENTA A ELABORAGCAO DO
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL -
PCA, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE UBA - MG.

O Presidente da Cémara Municipal de Ub3a Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigBes legais e conferidas pela Lei Orgénica Municipal e pelo Regimento Interno, e

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, estabelece as normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as Administracdes Plblicas diretas, autdrquicas e
fundacionais, da Unido, dos Estados. Do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que a mesma Lei n® 14.133/2021 impde a necessidade de
planejamento no processo de contratages publicas, trazendo, em seu bojo, a figura do
planejamento como um principio a ser observado;

CONSIDERANDQ, também, que a Nova Lei de LicitagBes estabeleceu, além de suas
inovagls, que no processo licitatério deverd ser observado o principio do planejamento,
através da elaboragdo de Plano de Contratages Anual (PCA), o qual tem como objetivos
racionalizar as contratagdes, alinhar o planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo
das leis orcamentarias;

CONSIDERANDO, ainda de acordo com a Lei supracitada, que a fase preparatoria
do processo licitatdrio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
Plano de Contratagdes Anual (PCA) e com as leis orcamentarias sendo, portanto,
docuemnto imprescindivel;

CONSIDERANDO, por fim, que incumbe & Cadmara Municipal de Uba estabelecer
suas normas e procedimentos a fim de regulamentar, na esfera da Administragdo Publica
Municipal, a elaboragdo do Plano de Contrata¢tes Anual (PCA).

RESOLVE:

Fica instituido o regulamento para elaboragdo do Plano de Contratagbes
Anual da Camara Municipal de Uba, na forma de portaria.
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CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagédo

Art. 1° Ficam regulamentadas as orientagdes e diretrizes no que tange o inciso VII
do artigo 12 da Lei federal n® 14.133, de 1© de abril de 2021, para dispor sobre a
elaboragédo do Plano de ContratagSes Anual da Cdmara Municipal de Uba.

Definigoes
Art. 29 Para fins do disposto nesta portaria, considera-se:

I - requisitante: agente ou unidade administrativa responsavel por identificar a
necessidade e requerer a contratacdo de bens, servigos e obras;

II - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
o objeto demandado, responsavel por promover a agregacdo de valor e, eventualmente, a
compilagao de necessidades de mesma natureza;

II - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano
de contratagGes anual, por meio do qual a area requisitante ou técnica evidencia e detalha
a necessidade de contratacgdo;

III - plano de contrata¢des anual: documento que consolida as demandas que se
planeja contratar ou prorrogar no exercicio subsequente ao de sua elaboracgéo;

IV - Setor de Patriménio, Licitacdo e Compras - unidade responsavel pelo
planejamento, pela coordenagdo e pelo acompanhamento das acles destinadas as
contratagdes, no ambito do 6rgdo ou da entidade;

V - ordenador de despesa: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsdvel por autorizar as licitagbes , os contratos ou a ordenagdo
de despesas realizadas no ambito do érgdo.

§ 1° As fungOes de requisitante e de drea técnica poderdo ser desempenhados pelo

mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 29 A definigdo dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento
da contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades

organizacionais.

Art. 3°. A elaboragdo e a execugdo do plano de contrata¢fes anual tem como
objetivos:

I - atender ao principio do planejamento;

II - racionalizar as contratagoes, a fim de se obter economia de escala, padronizagdo
de produtos e servicos e reducao de custos processuais;

II1 - garantir o alinhamento com os instrumentos de governanga existentes;

IV - subsidiar a elaboracdo da lei orcamentaria;

V - evitar o fracionamento de despesas;

VI - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
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potencial, a propensdo a inovagdo e incrementar a competitividade.

Art. 4° Serdo registrados no PCA os itens referentes a novas contratagdes e
prorrogagdes contratuais, inclusive em relagdo aos servigos de natureza continuada.

Paragrafo Gnico. Além das contratagdes e prorrogagdes acima mencionadas que
pretendem realizar no exercicio subsequente, também serdo incluidas no PCA as
contratacoes diretas, nas hipdteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO II
DOS PRAZOS, DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO, EXECUGAO,
REVISAO E ALTERACAO DO PCA

Art. 5° Em cada exercicio, a Cdmara Municipal de Uba elaborard o seu plano de
contratacdes anual, através do Setor de Patrimdnio, Licitagdo e Compras, o qual conterd
todas as contratacBes que pretenda realizar no exercicio subsequente, incluidas as
contratacgdes diretas, nas hipdteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021. A Diretoria Geral da Cdmara Municipal de Ubda deverd analisar,
consolidar as demandas e encaminhar por meio de Documento de Formalizagdo de
Demandas (DFD) ao Setor de Patriménio, Licitagdo e Compras, tanto as contratagbes de
custeio, quanto as de investimento que necessitem ser realizadas.

§ 1° Até o dia 1° de Abril, a Diretoria Geral deverd incluir as contratagbes que
pretendem realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

§ 2° Até o dia 30 de Abril, a Diretoria Geral da Cadmara Municipal de Ubd devera
analisar as demandas e envia-las para aprovagéo da autoridade competente do 6rgdo ao
qual integra ou a quem esta delegar. Apds aprovados, os Documentos de Formalizagao de
Demanda deverdo ser encaminhados ao Setor de Patrimdnio, Licitagdo e Compras para
composigdo do PCA.

§ 3° Até 30 de Maio a autoridade competente deverd aprovar o Plano de
Contratacdes Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o Setor de Patrimdnio, Licitagdo e
Compras realizar adequacdes, observada a data limite. Apds aprovado, o PCA sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e em seus sitios
eletrénicos, o endereco de acesso aos seus respectivos PCA no Painel de Compras no PNCP.

§ 4° Entre 15 de setembro e 15 de novembro serd o periodo para inclusdo, exclusdo
ou redimensionamento dos itens do PCA visando sua adequagdo a proposta orgamentdria
do érgdo.

§ 5° A quinzena posterior & publicacdo da Lei Orcamentdria Anual (LOA) serd o
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periodo para inclusdo, exclusdo ou redimensionamento para adequacdo do PCA ao
or¢gamento devidamente aprovado para o exercicio.

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informag0Oes classificadas como sigilosas nos termos da Lei federal n°® 12,527
de 18 de novembro de 2011 ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

III - as demandas urgentes e as emergenciais ou calamitosas, assim entendidas
aquelas hipdteses previstas nos incisos VI a VIII do artigo 75 da Lei federal n°® 14,133, de
1° de abril de 2021

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que
trata o § 2° do artigo 95 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 7° Para elaboracdo do PCA, é atribuicdo do requisitante preencher o
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

I - identificagdo do requisitante, indicando o setor e o responsavel;

II - descrigdo sucinta do objeto;

III - justificativa da necessidade da contratacdo;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratagao;

V - previsdo da data desejada para a contratagdo sem gerar prejuizos para a
Administragao;

VI - grau de prioridade da compra ou contratagao;

VII - vinculacdo ou dependéncia com outra contratagdo (contratagdo correlata);

Art. 8° E atribuicido da &rea técnica a complementacdio das informacdes,
compilagdo de demandas e padronizagdo no documento de formalizagdo de demanda se
remetido pelo requisitante quando necessario.

Paragrafo dnico. A drea técnica poderd diligenciar ou solicitar ao requisitante
adequacdo em documentos de formalizacdo de demandas, para fins de padronizagdo e

otimizagdo técnica, visando ao atendimento a preceitos institucionais e legais.

CAPITULO III
ATRIBUICOES DO SETOR DE PATRIMONIO, LICITAGAO E COMPRAS

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no §3° do artigo 59, a Diretoria Geral da Cadmara
Municipal de Uba encaminhara os Documentos de Formalizagdo de Demanda consolidados
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e aprovados pela autoridade competente ao Setor de Patrimdnio, Licitacdo e Compras e
adotard as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratacdo, a
economia de escala e a mitigacdo do risco de fracionamento de despesas;

II - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no
artigo 3° desta regulamentagao;

III - elaborar o calendario de contratagdo, consideradas a data estimada para o
inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

8§ 1° O prazo para tramitagdo do processo para o Setor de Patrimdnio, Licitagcdo e
Compras constara do calendario de que trata o inciso III deste artigo.

§ 2° O Setor de Patrimdnio, Licitagdo e Compras concluird a consolidagdo do plano
de contratagOes anual até o dia 30 de maio de cada ano e o encaminhara para aprovagao
do Presidente da Camara.

CAPITULO IV

ATRIBUIGOES DA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 10. O Presidente da Cdmara, instituido como autoridade competente, tera até
o dia 30 de maio de cada ano para autorizar o Plano de Contratag8es Anual do ano

subsequente, aprovando as contratacdes nele previstas.

§ 1° O Presidente da Camara podera reprovar itens do plano de contratagdes anual
ou devolvé-lo a Diretoria Geral da CaAmara Municipal de Uba, se necessdrio, para realizar

adequagdes, observado o prazo previsto no caput deste artigo.

§ 2° O plano de contratagdes anual aprovado pelo Presidente da Cémara serd
disponibilizado no Portal Nacional de Contratages Publicas.

§ 3° A Administrac3o disponibilizara, em seu sitio oficial, o enderego de acesso ao
plano de contratacdes anual no Portal Nacional de ContratagSes Plblicas em até 15

(quinze) dias contados da data de sua aprovacgao.

CAPITULO X
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DA REVISAO E ALTERACAO DO PCA

Art. 11. Durante o ano-calendario de sua elaboragdo, o PCA poderd ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens de acordo com as
previsdes do Artigo 5° desta regulamentagdo. As alteragbes dar-se-§o em decorréncia de
fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar a sua necessidade.

Paragrafo Gnico. As revisdes e alteragdes do PCA deverdo ser publicadas na forma
do 8§39 do Art 10.

Art. 12, Durante o ano de sua execugao, o Plano de Contratagdes Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pelo Presidente da Camara, ou por quem as
normas de organizagao interna indicar.

Paragrafo (nico. O Plano de Contratagdes Anual atualizado e aprovado serd
disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Art. 13. A Diretoria Geral da Camara Municipal de Uba verificard se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo anico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagbes anual
ensejardo a sua revisado, caso justificadas, observado o disposto no Artigo 11.

Art. 14. As demandas constantes do Plano de Contratacbes Anual serao
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao Setor de Patriménio,
Licitagdo e Compras com a antecedéncia necessdria ao cumprimento da data pretendida
de que trata o inciso V do Artigo 7°.

Art. 15, A partir de julho do ano de execucgao do planc de contratagdes anual, o
Setor de Patriménio, Licitagdo e Compras elaborara relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo da contratagao de itens constantes do plano de contratagdes anual

até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua
apresentacdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de

cada ano.
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§ 2° O relatdrio de que trata o § 1° serd encaminhado ao Presidente da Cdmara ou
a quem as normas de organizacdo administrativa interna definirem, para adocdo das
medidas de corregdo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes
planejadas e n&o realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo
e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente
ao ano subsequente.

CAPITULO XI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. A elaboragdo de plano de contratagdes anual pelos drgdos e entidades da
Administra¢do Pulblica direta e autarquica sera facultativa no ano de 2024, tornando-se
obrigatéria a partir do ano subsequente, nos termos da Lei 14.133/2021 regulamentada
pelo Decreto N° 10.947 de 25 de Janeiro de 2022.

Paragrafo Gnico. Poderdo ser editadas normas complementares necessarias a
execugdo do disposto neste regulamento, bem como disponibilizadas informagoes
adicionais, em meio eletrénico.

Art. 17. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

C\p\*\}&w\ Ub4, 07 de maio de 2024
Q\&\\

\\j \vyos’ I%berto Reis Flgueiras

Presidente da Camara
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ANEXO 1

A Diretoria Geral da Cdmara Municipal de Uba devera incluir as contratagdes
que pretendem realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma do art.

105 da Lei n° 14.133/2021.

Até 01 de Abril

A Diretoria Geral devera analisar as demandas e encaminhar os Documentos de
Formalizagdo de Demanda ja autorizados ao Setor de Patriménio, Licitagdes e
Até 30 de Abril Compras para compor ¢ enviar o Plano consolidado para aprovagio da

autoridade competente do 6rgdo ao qual integra ou a quem esta delegar.

A autoridade competente deverd aprovar o Plano de ContratagSes Anual ou, se

. . necessario, devolvé-lo para a Diretoria Geral realizar adequagdes, observada a
Até 30 de Maio ’ P quagoes,

data limite.

O PCA serd disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e em seus sitios eletrénicos, o endereco de acesso aos seus respectivos

PCA no Painel de Compras no PNCP.

Apbs aprovado

Periodo para inclus@o, exclusdo ou redimensionamento dos itens do PCA
visando & sua adequag8io a proposta or¢amentaria do 6rgdo.

De 15 de Setembro a 15

de Novembro

Quinzena posterior a Periodo para inclusdo, exclusdo ou redimensionamento para adequagdo do

publicagdo da PCA ao orgamento devidamente aprovado para o exercicio.

LOA

O setor de contratagdo devera elaborar relatérios de riscos, com periodicidade
bimestral, referentes a provével nio efetivagdo da contratagfio de itens do PCA
A partir de Julho até o término do exercicio, o qual serd encaminhado 4 autoridade competente,

que promovera a¢des de corregdo pertinentes.
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ANEXO II

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor Requisitante

Responsavel pela demanda

(Neste campo, deve ocorrer descrigdo sucinta do objeto, contendo tipo de item, unidade

de fornecimento e quantidade a ser contratada)

(Neste campo, deve ocorrer a justificativa da necessidade da contratagdo)

(Neste campo, deve ocorrer a indicacdo de estimativa preliminar do valor da contrata¢do

correspondente ao exercicio financeiro, por meio de procedimento simplificado)

A presente contratacdo devera ser formalizada até / / , de modo a

permitir o inicio da execugdo do objeto em tempo habil.

A contratacdo possui o seguinte grau de prioridade:

Alta Média Baixa
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N&o ha vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a outra;

Hé vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a seguinte:

(especificar)

Submeto para andlise e deliberagdo a inclusdo da demanda no plano de contratagées

anual (PCA) do ano de
/ /

(Chefe ou diretor da rea requisitante)

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a inclusdo da demanda no plano
de contratacdes anual (PCA) do ano de
/ /

(Autoridade competente)

Registro que a demanda foi incluida no PCA sob o nimero:

/ /

(Servidor responsével)
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