Camara Municipal de Uba

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N°053/2015, de 11 de dezembro de 2015.

Regulamenta o uso do veiculo de transporte coletivo - Micro-Onibus no

dambito da Instituicdo.

O Presidente da Camara Municipal de Ub4, no uso de suas
atribuicdes regimentais, com base no art. 26, inciso XVI, do Regimento

Interno da Camara Municipal de Ub&/MG, resolve:

Art. 1° - Regulamentar o uso do veiculo Micro-Onibus da Camara Municipal
de Ub4, estabelecendo principios e condutas basicas a serem seguidas pelos
servidores enquanto motorista, requisitante e/ou usudrio do referido veiculo
desta casa, tendo como base os principios Constitucionais da Administragio

Publica: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Art. 2° - O uso de veiculos oficiais da CAmara Municipal de Uba destina-se
exclusivamente ao interesse do servigo publico e no exercicio de suas

atribuicdes.

Art. 3° - O veiculo oficial micro-6nibus de transporte de passageiros sera
guiado por servidores da Institui¢do (motorista) ou prestador de servigos
terceirizado, devidamente autorizados, desde que possuidores da Carteira
Nacional de Habilitagdo compativel com a categoria e que ndo estejam sob
efeito de medicagio sedativa ou estimulante nas 12 horas antecedentes a

viagem.
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Art. 4° - Nenhum servidor, exceto aqueles investidos em cargo de motorista
oficial ou prestador de servigo terceirizado, podera ser obrigado a dirigir
veiculos oficiais, exceto nos casos de emergéncia, estado de necessidade ou
na defesa do interesse piiblico, para evitar prejuizo a seguranga das pessoas

ou ao erario, sob pena de omissdo.

Art. 5° - Compete exclusivamente ao plendrio desta casa autorizar a
cessdo/empréstimo do veiculo oficial de transportes coletivo da Camara
Municipal de Ub4 (micro-6nibus), bem como solicitarem a sua liberagdo
com motorista oficial, desde que atendidos os requisitos de interesse publico,
social, cultural, esportivo ou entidades que mantiverem parcerias com esta

casa de leis, nos termos desse Regulamento.

§ 1° - A solicitagdo de liberagdo do veiculo de que trata esse artigo devera
ser encaminhada ao plenario, citando a natureza da viagem, fundamentando
sua necessidade e indicando todos os dados necessarios ao atendimento do
pedido, tais como: relagdo das pessoas que viajardo, com indicagdo do
enquadramento da referida viagem a algum dos requisitos previstos no caput
deste artigo, niimero da identidade de cada um, destino, data, horarios e

locais previstos da saida e da chegada.

§ 2° - As viagens serdo agendadas, preferencialmente, com saidas e chegadas

programadas dentro do horario das 7:00 as 18:00 horas.

§ 3° - A solicitagdo de liberagdo do referido veiculo para viagens que

comecem ou se estendam por finais de semana ou feriados, bem como
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aquelas com horarios de inicio/fim fora do horério normal de expediente,

dever4 ser devidamente justificada.

Art. 6° - O prazo para que a solicitagdo seja entregue ao setor responsavel ¢
de 05 (cinco) dias Tteis anteriores & Giltima sessdo ordindria que preceder a
data de partida. Esse prazo € essencial para providenciar a emissdo de
Pedido de Concessdo de Diaria para o motorista. Solicitagdes feitas fora
desse prazo deverdo ser devidamente justificadas e somente serfio acatadas

apoOs exame e autorizagdo da mesa diretora.

Art. 7° - Compete ao condutor do referido veiculo oficial:

I - observar e atentar para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre
segundo suas caracteristicas técnicas e boas condigdes mecanicas e de
conservagdo, observando rigorosamente as instrugdes sobre manutengao;

II - averiguar as condi¢Bes gerais do veiculo (equipamentos, acessorios
obrigatdrios e documentagdo) antes de assinar o Termo de Responsabilidade,
comunicando qualquer irregularidade ao chefe do setor para providéncias;

III - dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras de transito;

IV - comunicar ao Chefe do setor, por meio do relatério constante no Didrio
de Bordo do Veiculo, todas as ocorréncias que virem a ser verificadas,
inclusive as infracdes de transito cometidas, cujos encargos decorrentes,
tanto os de natureza financeira como os legais, incluindo a interposi¢do de
recursos, se assim os julgar cabiveis, serdo por ele assumidos.

V — comunicar prontamente ao chefe do setor responsavel os pagamentos
das multas e/ ou as interposi¢des de recursos que efetuar, bem como suas

respectivas decisdes.
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VI — solicitar, nas situagdes de acidentes ou colisdes, o comparecimento da
autoridade de trdnsito ou da pericia, se for o caso, para lavrar o
correspondente Boletim de Ocorréncia. O comparecimento da autoridade de
transito devera ser solicitado mesmo que o outro veiculo envolvido tenha
cobertura de seguro de responsabilidade civil facultativo ou que seu
condutor se declare culpado pelo acidente, e se a autoridade de transito
determinar a retirada do veiculo do local, o condutor devera solicitar o
registro de tal situagdo no Boletim de Ocorréncia.

VII - responder administrativamente pelas faltas que porventura venha a
praticar e sujeitar-se ao ressarcimento 4 Camara Municipal de Uba e/ ou a
terceiros pelos prejuizos causados pela condug@io negligente, imperita ou
imprudente, sem prejuizo de outras responsabiliza¢des.

VIII - comparecer aos locais determinados com a necessaria antecedéncia;
IX - estacionar o veiculo apenas em locais e horérios permitidos que nio
comprometam a imagem da Institui¢do;

X — ndo entregar a outrem a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade,
exceto em casos excepcionais;

XI - conforme legislagéo de transito, ndo dirigir sob a influéncia de alcool ou
de qualquer outra substincia psicoativa que determine dependéncia;

XII - manter o veiculo limpo interna e externamente;

XIII - utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse da
Camara Municipal de Ub4 e no exercicio de suas atribui¢des, sob pena de
responsabilidades;

XIV — ao abastecer o veiculo ou promover qualquer despesa emergencial,
exigir Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou Recibo com identifica¢do do emissor
(CNPJ ou CPF), enderego, data e horario (Recibo somente serd admitido na
impossibilidade de emiss@o de Nota ou Cupom Fiscal, devidamente

Jjustificada), os quais devem ser emitidos em nome da Cidmara Municipal
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Uba, CNPJ 20.353.488/0001-48, indicagdo do produto ou servigo,
quantidade, prego unitério valor total, Placa e quilometragem do veiculo e
carimbo ou declaracio atestando o seu pagamento. Ao retornar, providenciar
o pedido de reembolso das despesas, anexando os comprovantes originais
das despesas (ndo se admite copia) bem como copia do Didrio de Bordo do
Veiculo onde deve constar a justificativa da despesa;

XV — comunicar ao setor responsavel as situagBes em que o usudrio
provoque quaisquer danos em veiculo oficial, para as providéncias cabiveis;
XVI - preencher corretamente o Diario de Bordo do Veiculo, principalmente
no que tange aos horarios de saida/chegada e quilometragem inicial/final do
veiculo, além de registrar, no campo destinado ao relatério do motorista,
qualquer alteragdo ocorrida no itinerario pré-definido e autorizado pelo
superior imediato, bem como qualquer eventual problema apresentado ou
despesas realizadas durante a viagem; e

XVII - observar, irrestritamente, as condi¢des de uso dos veiculos oficiais

previstas neste Regulamento.

Art. 9° — Compete ao motorista oficial, além dos deveres contidos no artigo

anterior:

I - comunicar ao setor responsavel, acompanhada de justificativa, os
eventuais atrasos no cumprimento das tarefas;

II — estacionar o veiculo em local apropriado, para o embarque e o
desembarque do usudrio; e

III - ndo abandonar o veiculo sob sua responsabilidade a menos que encontre
um local adequado para estacionar e adote os procedimentos de sinalizacio

necessarios.
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Art.10 — Compete ao servidor requisitante e/ou usudrio:

I - obedecer aos hordrios e itinerarios pré-determinados no Diério de Bordo
do Veiculo;

II - comunicar, com antecedéncia, eventuais atrasos ou cancelamentos do
servico programado;

III — tratar com respeito, cordialidade e gentileza o condutor e demais
passageiros;

IV - ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;

V — utilizar sempre o cinto de seguranca (bancos dianteiro e traseiro);

VI — sempre que possivel, fornecer informag¢des ao motorista sobre o
periodo de espera;

VII - organizar o servigo a ser executado, planejando-o da melhor forma
possivel para a agilizagdo do atendimento;

VIII - colaborar para a preservagdo do patriménio da Cadmara Municipal de
Ub4, concorrendo para que o motorista mantenha sua atuagfo dentro das
normas ¢ procedimentos;

IX - no interior do veiculo, evitar procedimentos que possam distrair a
aten¢do do motorista;

X - manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo;

XI - comunicar ao setor responsavel qualquer irregularidade cometida pelo
motorista ou relacionada a manutengio do veiculo; e

XII — rubricar o Didrio de Bordo do Veiculo no campo destinado a

assinatura do usudrio, declarando ter recebido os servigos de transporte.

Art. 11 — Compete ao 6rgdo gerenciador responsavel:
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I — cumprir rotinas de acompanhamento e desembarago, junto aos orgéos de
transito, de todas as ocorréncias envolvendo o referido veiculo oficial da
Camara Municipal de Uba e de obtengéo do correspondente Boletim de
Ocorréncia junto a Delegacia de Policia do local onde aconteceu o acidente;
1 - providenciar a renovagdo do licenciamento anual do referido veiculo em
tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional
de Transito — Contran ou pelo Departamento de Transito de Minas Gerais,
bem como a quitagdo do Seguro Obrigatorio de Danos Pessoais causados por
veiculos automotores de vias terrestres — DPVAT;

I1I — cumprir rotinas relativas ao recebimento de notificagdo e pagamento de
infragGes de transito;

IV — promover, tdo logo receba uma notificagdo de infragdo de trénsito, a
identificagdo do correspondente infrator e providenciar a coleta de sua
assinatura no auto da notificagdo, diretamente ou através do responsavel pela
unidade onde este estiver lotado, para a correspondente transferéncia de
responsabilidade por seu pagamento;

V - responsabilizar-se pelos encaminhamentos das identifica¢cdes de
infratores aos oOrgdos de transito competentes e, ao Departamento de
Recursos Humanos, das solicitagdes dos procedimentos necessarios ao
ressarcimento das infragdes de transito cometidas;

VI — efetuar o pagamento da multa pela infragdo de trénsito apds o seu
vencimento, caso ndo receba do infrator identificado a comprovagdo do seu
pagamento ou da interposi¢do de recurso junto ao JARI - Junta
Administrativa de Recursos e Infragdes, e dar inicio ao processo de
ressarcimento junto DRH;

VII - nos casos de acidentes em que o sinistro provoque dano ao veiculo

oficial e que néo haja assuncgdo de responsabilidades, coletar no minimo tré
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Art. 13 — Nas situagdes de acidentes com o referido veiculo oficial, deverdo

ser adotados os seguintes procedimentos:

I - comunicar imediatamente a ocorréncia do sinistro ao Chefe do setor,
principalmente nas situagdes com vitimas ou, caso ndo o localize, comunicar
ao responsavel pela unidade académica ou outro érgdo administrativo;

IT - solicitar o comparecimento da autoridade de transito competente para
lavrar o correspondente boletim de ocorréncia, bem como obter deste agente
o comprovante que possibilite a retirada de copia desse documento junto a
Delegacia de Policia local;

HI - fazer constar no boletim de ocorréncia a admissdo de culpa do condutor
do outro veiculo, caso isso ocorra;

IV - abster-se de assinar qualquer acordo, limitando-se a fazer constar no
boletim o ocorrido;

V - em caso de acidente com vitima, se possivel e pertinente, proceder de
acordo com o treinamento recebido para os primeiros socorros € com o
Codigo de Transito Brasileiro, acionando o resgate imediatamente;

VI - em caso de fuga do condutor do outro veiculo, dirigir-se a Delegacia de
Policia mais préxima e relatar o ocorrido, fornecendo, se possivel, a placa do
veiculo em fuga e indicar as testemunhas arroladas;

VII - nfo havendo comparecimento da autoridade de transito no local do
acidente sem vitima, as partes deverdo deslocar-se a Delegacia de Policia ou
ao Batalhdo de Policia de Tréansito mais proximo para que seja lavrado o
boletim de ocorréncia;

VIII - caso a autoridade de transito declare nfo ser necessaria a presenca da
pericia, o condutor devera solicitar que o fato seja relatado no boletim de

ocorréncia;
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IX - havendo necessidade da remogdo das vitimas para o hospital, se
possivel utilizar outro veiculo que ndo esteja envolvido no acidente,
evitando, assim, retirar do local o veiculo acidentado; e

X - nas situagdes de pane, acidente ou colisdo, o condutor devera promover a
imediata sinalizag@o e evitar o abandono do veiculo oficial, a menos que sua

auséncia seja imperiosa.
Art. 14 — Sdo expressamente proibidos no referido veiculo oficial:

§1° - transporte de objetos particulares (encomendas), pessoas estranhas ao

servigo publico (caronas) ou quaisquer outras pessoas nio autorizadas.

§2° - uso do veiculo para o atendimento de interesses particulares, ou para
fins diversos ao interesse da Camara Municipal de Uba ou diverso dos

requisitos contidos no art.5, caput, desta Portaria, sob quaisquer pretextos.
§3° - fumar em seu interior, mesmo quando o veiculo estiver estacionado.
§4° - usar bebida alcodlica ou substancias toxicas em seu interior, sujeitando

o infrator & sua retirada do veiculo com auxilio de forca policial, se

necessario.
§5° - conversar com o condutor, exceto se absolutamente necessario.
§6° - conduzir o veiculo em marcha neutra (banguela) quando transitar em

declives e, nas condugdes de veiculos de transporte coletivo, transitar com

portas abertas.
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Art. 15 — O referido veiculo deve ser recolhido as dependéncias da Camara
Municipal de Uba4, até o final do expediente (18 horas).
Paragrafo Unico - O veiculo que estiver em viagem ou a servi¢o, podera ser

recolhido fora do horério estabelecido no caput deste artigo.

Art. 16 — Aos servidores que, por agdo ou omissdo, cometerem qualquer
infragdo ao disposto neste regulamento, serdo aplicadas as penalidades

previstas no Estatuto dos Servidores Puablicos e na legislagéo vigente.

Art. 17 - Disposi¢des finais:

Paragrafo Unico - As viagens com duragdo superior a 8 horas que envolver o
referido veiculo de transporte coletivo (micro-6nibus) devem ser planejadas
com paradas regulares de modo a nfo exigir muito do condutor e respeitar
sua jornada de trabalho, a fim de evitar acidentes ocasionados por desgaste

fisico.

Art. 18 - Os casos omissos serdo encaminhados 4 mesa diretora para andlise

€ parecer.
Art. 19 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgo.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Uba, 11 de dezembro de 2015.

OLLA LIMA
fynicipal de Uba




