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PROJETO DE LEI Ne¢ 025 /87

Cria o Quadro de Pessoal da Secretaria
Administrativa da Camara Municipal, e
da outras providéncias.

Faco saber gue o povo do Municipio @
i .
g

or sevs representari-
tes ne Camara Municipal, decretou € eu a

vinte Lei:

Art. 19 - Fica criado o Quasdro de Pessoal da Secretaria Adminis-
trativa da Camara Municipal, com a composicao numérica, denominagdo, ni-
vel de vencimento e forma de provimento constantes do Anexo I desta Lel.

Art. 2° - As vlbulgoos dos cargos criados nesta lei sdo as se-

guintes:
I - DIRETOR-GERAL:

Exercer atribuicgdes de direcao, coordenacao e fiscalizacéao
da Secretariz Administrativa; cumprir € fzrer gue se cumpram as dispesi-
coes regaiam%ntcres, gue incluem bzcicamente: & zdministracac de pessoal
contabilidade, compras, almoxarifado, patrimdnic, zSSeSs0Ora=nto técnico
controle de projetos, redacao, pesculisa, doCumentacao € arguivo. zelar

s; bai-

pelo rigoroso cumprimento das atriouvicOes dos Orgacs subordinzdo

xar ordens de servico; zelar pela disciplina e seguranca dos SeYrvicos;

despachar com o Presidente; assinar ordens de pagament0° analisar balan-

cos, balancetes; aPIJCaT Dendlldaces de repreensao e suspensao até o0ito

Taria, concluvindgo em reia
ss

dias; apurar ,
inar checues Junta-

irre

tério a Prccidénci as; a
resi e; guardar valores; efetuar pagamentos; exercer e

1 Camara, juntamente com © Contador e sob responsa-

|

mente com o P2

controle finance a
pilidade técnica deste; prover para que sejam mantidos em bom estado o)
patrlmoplo da C&mara. Informar em tempo ao Presidente o numerario neces-

jespesas da Camarez no més subsequente; manter conta

sario para suprir as de
tos com Orgaos municipais ou outros determinzdos pelo Presidente; prati-

car atos gue lhe forem delegados pelo Precsidente; exercer tarefas afins.

II - CHEFE DA DIVISAO DE PLENARIO E COMISSOES

Supervisionar o0s s=rvicos da DivisZo de Plendrio e Comissoes
assessorar o Secretirio da Cimara Municipal, para o exercicio de suas a-
tribuigdes regimentais; cuwnprir e fazer cumprir as lels e 0s regulamen-
tos; acompanhar as reunides da Ca&mara Municipal, registrando os fatos,de
bates e votacgoes; conferir assinaturas; rever e conferir o expediente e
a correspordéncia oficial; encaminhar as matérias as comicsdes técnicas,
apbs distribuicdo do Presidente; verificar e assegurar o bom andamento
das proposigOes, numerandco-as e levando-as para o competente despacho do
membro da Mesa; registrar em livros proOprios as leis, resolugdes e de-
mais atos que devam ser assim registrados; providenciar cédulas para vo-
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tacao; preparar e compor atas das reunioes plenérias; auxiliar a Mesa na
composicao da ordem do dia; auxiliar os vereadores no exercicio de suas

funcdes legislativas; fazer estudos e pesquisas; executar tarefas afins,
bem como recdigir e fazer trabalhos datilogréaficos, gquando necpssarlos.

TII - ASSESSOR JuriDICC:

Assessorar a Mesa, as Comic. Oes, os Vereadores € a Diretoria
Geral em azssuntos juridicos e de processo legislativos; representar a Ca
randato; elaborar parece-

mara Municipal em juvlzo, mediante o competente
res de natureze técnica e legislativa; fazer estudos para ac
instruir processo de elaboracao legislativa; manter em ordem e atualiza-
dos os arguivos juridicos e a legislacao de interesse municipal; execu-

tar tarefas afins.

Cemiss0es;

IV - CONTADOR:
fnzlisar e contabilizar despesas de custeio da Camara Munici

pal, relacionadas com pessoal, consignagOecs, terceiros, material e servi
COg; escriturar 1ivros cow‘abpl ; Preparar e asciriar D
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tes; contabilizar contas barncar
contabil; elaborar mapas € registros contabsis es
sar lancamentos; interpretar e orientar z aplic
mentos fiscais e contébeis; classificar e codifi
penhos; elaborar projetos de orcamento; fazer pre
tar tarefas afins.

V - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:

izr e acsessorar diretemente o Diretor-Geral; executar
servicos de redaCao de datilografia; prover para que Sejam DProporciorz
das aos vereadomes C 1di§6es materiais para exercicio de suas funcdes; e
xecutear tarefas que lhe forem atribuidas pelo Diretor-Geral; executar ta
~fas afins,

€
espesas; emitlr em-
acao de contas; execu

Auxild

Oﬂ)

(‘\

VI - ASSISTENTE LEGTSLATIVO:

Auxiliar o Chefe da Divisao de Plernério e Comics0es no exer-
cicio de suas atribuicdes legais; executar servigos de redagao e de dati
lografia; prestar ascisténeia legislativa aos vereadores; elaborar propo
sigoOes, pareceres e estudos de interesse do processo legislativo; pres—
tar assisténcia a Mesa, as ComissOes e aos vereadores; executar tarefas
gque lhe forem atribuidas pelo Chefe da Divis3o de Plenario e ComissOes;
executar tarefas afins.

VIT - ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS:

Executar trabalho de encaminhamento de pessoas no interior
da C@mara; abrir e fechar o prédio; verificar e controlar a entrada e sa
ida de pessoas; atender ao publico; receber e istribuir a correspondén-
cia; guardar objetos; exercer tarefas de serventia; executar tarefas a-

fins.
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Art. 29 - Os valores do vencimento dos cargos do Quadro de Pesso
que se refere o art. 19 s3do os constantes da tabela do Anexo II des

U
o

4rt. 42 - Aplicam-se no que couber, aos funcionarios do Quadro
de Pessoal da Secretariz Administrativz da Cémzra Municipal os direitos
e vantagens, bem como o regime juridico previsto no Estatuto dos Funcio-
nadrios PUblicos Municipais ou na legislaci3o estatutaria dos funcionarios

do Poder Executivo equivalente.

Art. 59 - Para oc efeitos de programagao financeira, o Poder Exe
cutivo colocaréd a disposicao da Camara Municipal, em cotas  financeiras
mpwcaﬁs, OS TreCursos para acorrer com suas despesas, oObservada a previ-
sdo orcamentéaria.

Lrt. €9 - Para execucao desta lei, fica o Poder Executivo autori
z5do &z abrir crédito suplementar até o limite de Cz§500.000,00 ( Qui-
nhentos mil cruzados ) poaen
do, parz tantc, urilizar-se de recurscs, na forma do art. 43, paragrafo
19, itencs I, II, I1II Gz Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,

Art. 7¢ - Este lei entra em v: 10r nz data de sva publicacao.

Art. 89 - Revogam-se as disposicOes em contrario.

de 1987.

Camara Municipal de Ub&,

S

Vice-Priesidente
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ANEXO 1
(Art. 32 da Lei n®

de

CAMARA MUNICIPAL DE UBA

/  /1987)

CARGO

VALOR BASICO DE VENCIMENTO

Diretor Geral

Chefe de Divisao

Assessor Juridico
Contador

Assistente Administrativo
Assistente Legislativo

Encarregado de Servicos Gerais

Cz$ 13.500,00
Cz$  9.500,00
Cz$ 9.500,00
Cz$ 9.500,00
Cz$ 6.000,00
Cz$ 6.000,00
Cz$  2.500,00
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ANEXO |

(Art. 192 da Lei n® de

QUADRO DE PESSOAL DA

’

/ /1987)

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

zgmmmmomom DENOMINAGAO DO CARGO amumﬁzmmﬂo PROV IMENTO RECRUTAMENTO
01 Diretor-Geral Vide Anexo || Em Comissao Amplo
01 Chefe de Divisao Vide Anexo Il Em Comissao Amp | o
01 Assessor Juridico Vide Anexo I! Em Comissao Amplo
01 Assistente Administrativo | Vide Anexo |l Em Comissao Amp lo
01 Assistente legislativo. .~ | Vide Anexo Il Em Comissao Amp o
o1 Encarregado de Servi- _
cos Gerais Vide Anexo || Em Comissao Amp | o
01 Contador Vide Anexo Il Em Comissao Amplo
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Servico
JUSTIFICATI VA

0 projeto de lei que ora apresentamos tem por finalidade
criar o Quadro de Pessoal da Secretaria Administrativa da Camara Muni
cipal.

Trata-se de providencia legislativa da qual estamos pre-
cisando, e que vira complementar a outra medida que tomamos ao apre-'
sentar o projeto de resolucao sobre a organizacao da Secretaria Admi-

nistrativa.
Estamos criando sete (7) cargos absolutamente necessa-

rios ao funcionamento autonomo e independente da Camara Municipal. Pe
lo menos, a principio, pensamos que poderemos funcionar regularmente’

’

com esse quadro de pessoal.
Todos os cargos, visando um funcionamento de forma mais’

adequada sao de provimento em Comissao, ou seja, mediante livre no-'
meagao ou exoneracao da Mesa, por serem cargos de confianga.

Procuramos ser o mais economico na criagéo dos cargos,
para evitar maiores despesas aos cofres municipais.

Comparando o projeto de resoluggo que estabeleceu a es-’
trutura orgénica da nova Secretaria Administrativa da Cémara, verfica
remos que o presente prOJeto de lei completa aquele, estabelecendo os
cargos dos titulares dos orgaos criados no projeto de Pesolugao Ha ’
uma d:strlbulgao de trabalho dentro da moderna cnéncna da Administra-
qao A cada orgao e a cada agente corresponde uma serie de competen—

cias e atribuicoes.
0 projeto de lei ora submetido ao exame dos Vereadores

encontra amparo legal no art. 54, inciso IV da Lei Complementar n% 3,
de 28 de dezembro de 1972, combinado com o art. 97, § 22 da Constitui

cao Federal.

14

Pela importancia da materia, esperamos a sua aprovacgao.




